TILMELDING TIL OPLÆRING I UDLANDET
 - elever som selv finder en OPU-plads
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Oplysninger om eleven:

	Skole:
	OPU-koordinator: Kristina Madsen


	Navn:
	Cpr-nr.:
	Mobilnr.:


	Adresse:


	Postnr.:
	By:

	E-mail:
	Uddannelsesbaggrund (sæt kryds): 

HHX: _____        EUX: _____ 
EUD: _____        5-ugers EUS: _____




Oplysninger om den udenlandske virksomhed:

	Virksomhedens navn:


	Adresse:

	Postnr./By:

	Land:

	Tel. (husk landekode):
	E-mail:
www:

	Kontaktperson i virksomheden:



	Jeg har fået kontakt til virksomheden gennem (navn):



	Oplæringspladsen er indenfor (sæt kryds):            Kontor: _____          Butik: _____         Handel: _____
Periode for opholdet:  startdato: ________________________    slutdato: ________________________




· OPU-Sekretariatet ved College360 forpligter sig til at godkende oplæringspladsen i udlandet, så du får merit for opholdet som en del af den danske erhvervsuddannelse inden for det valgte område. Herudover står vi til rådighed ved spørgsmål omkring uddannelsen. 

· Du forpligter dig til at indbetale deltagergebyr på kr. 1.500 til OPU-Sekretariatet. Beløbet forfalder når der foreligger en underskrevet ansættelseskontrakt og udfyldt checkliste (uddannelsesplan).

Det er vigtigt, at du hurtigst muligt går i gang med at undersøge regler og praktiske forhold som sygesikring samt nødvendigheden af arbejds- og opholdstilladelse i det pågældende land. OPU-Sekretariatet kan kun vejlede specifikt omkring forhold, som vedrører uddannelsen. For vejledning omkring de gældende regler og praktiske forhold i det pågældende land, henvises til Udenrigsministeriets side om at bo i udlandet 
Øvrige betingelser

Hvis du efter indbetaling af deltagergebyret selv framelder dig aftalen eller afbryder opholdet i udlandet, vil der ikke ske tilbagebetaling af det indbetalte beløb. 

Undertegnede accepterer betingelserne. Undertegnede erklærer at have modtaget, læst og accepteret Information om   OPU-Sekretariatets behandling af personoplysninger, som fremgår af de følgende sider, og samtykker samtidig i, at mine personoplysninger behandles efter vilkårene heri. Jeg er bekendt med, at mit samtykke blandt andet omfatter, at mit cpr.nr. kan deles med Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag og min tilknyttede skole.
_____________________________________
_______________________________________

Skolens stempel eller underskrift
Elevens underskrift (hvis under 18 år også forældres)
Information om OPU–Sekretariatets behandling af personoplysninger

Til elever, som selv finder en oplæringsplads
Overordnet om OPU–Sekretariatet som Dataansvarlig
OPU–Sekretariatet fungerer som administrator for handelsskoler og handelsgymnasier i Danmark i forhold til ansøgninger om og godkendelse af oplæring i udlandet.

OPU-Sekretariatet er organiseret på/under College360 i Silkeborg og har følgende kontaktoplysninger:

OPU–SEKRETARIATET

CVR-nr. 18 16 05 01

Bindslevs Plads 1
8600 Silkeborg

opu@college360.dk 
Tlf. 87 22 20 90

Nærværende udgør information til de elever, der tilmelder sig med henblik på at få godkendt en selvfunden oplæringsplads i udlandet, om OPU–Sekretariatets (i det følgende benævnt ”vi” / ”os” / ”vores”) behandling af elevernes (i det følgende benævnt ”du” / ”i” / ”elevens” / ”elevernes”) personoplysninger.

Oplysninger vi behandler, formål/hensyn og videregivelse til 3. mand

I OPU–Sekretariatet behandler vi følgende oplysninger om dig:

· Navn
· Adresse 

· Post nr.

· By 

· E-mail

· Skole

· OPU-koordinator 

· Cpr. nr. 

· Mobil nr. 

· Uddannelse 

De ovennævnte oplysninger afgiver du i forbindelse med tilmelding på en tilmeldingsblanket, og formålet med, at vi modtager oplysningerne er, at vi hensigtsmæssigt og individuelt skal kunne viderebehandle ansøgningen om at godkende og administrere dit oplæringsophold i udlandet.  

Behandling af personoplysninger efter tilmelding
Efter tilmelding er formålet med/hensynet bag den videre behandling af dine personoplysninger en godkendelse af oplæringsopholdet samt administration af oplæringsopholdet, herunder navnlig i forhold til din skolegang samt økonomisk støtte fra Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag (AUB). 

Udveksling af oplysninger med AUB (Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag)
Vi udveksler dit navn, cpr. nr., adresse og oplæringssted med AUB. Dette gør vi med henblik på forhåndsgodkendelse af merit for oplæring i udlandet.

Udveksling af oplysninger med tilknyttet skole
Du tilknyttes en dansk handelsskole, som du skal følge undervisning på sideordnet med oplæringsopholdet – din ”tilknyttede skole”. 

Vi udveksler dit navn, adresse, cpr. nr., oplæringssted, uddannelsestype og uddannelsesperiode med din tilknyttede skole. 

Udveksling af oplysninger med OPU–koordinator
Din OPU–koordinator på din hjemskole vil være CC på mailkorrespondance, vi har med dig omkring oplæringsopholdet. Dette af hensyn til effektiv koordinering af oplæringsopholdet m.v. 

Øvrige oplysninger vi behandler om dig

Vi modtager fra dig kopi af din uddannelsesplan (checkliste) og ansættelseskontrakt med oplæringsstedet. Disse skal vi bruge for, at vi kan administrere og godkende oplæringsopholdet, herunder ifbm. eventuelle drøftelser med oplæringsstedet vedrørende ansættelsen og uddannelsen. Det bemærkes, at oplæringssteder ofte retter henvendelse til os omkring praktiske forhold vedrørende ansættelsen og uddannelsen. 

Opbevaring af data og sletning
De data, vi indsamler om dig - din ”fil”, – opbevarer vi elektronisk på en server, der henstår hos EFIF i Danmark.

EFIF er et IT–driftsfællesskab mellem et større antal danske uddannelsesinstitutioner, og EFIF sørger for, at antivirus og back-up til stadighed er opdateret.

EFIF’ s serverum opfylder følgende sikkerhedsmæssige kriterier:

· Stål i vægge og kraftig ståldør med adgangssikring og kontrol med chipkort og pinkode, 
· Nødstrømsanlæg som UPS og dieselgenerator,

· Miljøovervågning (vand, temperatur og fugt),

· Redundant køling,

· Brandbeskyttelse (automatisk brandslukning).

I det omfang vi har data liggende i fysisk papirformat, opbevares dokumenterne i aflåst arkivskab på vores kontor på College360, når de ikke er i brug. 

Oplysninger om elever, hvis tilmeldinger ikke fører til optagelse på det videre forløb og en oplæringsplads, slettes umiddelbart efter, at OPU-Sekretariatet har fået besked herom.

Oplysninger om elever, der er optaget på det videre forløb og har fået oplæringsplads, opbevares til og med gennemført oplæringsophold, hvorefter de slettes. 

Dokumentation for, hvor stor en del af uddannelsen der er gennemført som oplæring i udlandet gemmes dog 5 år efter endt oplæringsophold. Dette af hensyn til, at der ofte viser sig et behov for, at vi efterfølgende bistår med dokumentation for merit. 

Vores retsgrundlag for at behandle personoplysningerne
Vores retsgrundlag for at behandle dine personoplysninger er persondataforordningens artikel 6, 1., litra a, b og c og databeskyttelseslovens § 11, stk. 2, nr. 2 og nr. 3.

Dine rettigheder

Du har ret til på begæring at få indsigt i, hvad vi har registreret af oplysninger om dig, jf. nærmere persondataforordningens artikel 15.

Du har ret til på begæring at få berigtiget eventuelle urigtige oplysninger om dig indsamlet af os, jf. nærmere persondataforordningens artikel 16.

Du har ret til at kræve oplysninger, vi opbevarer om dig slettet, hvis de ikke længere er nødvendige for det formål, hvortil de blev indsamlet, samt i visse andre tilfælde, jf. persondataforordningens artikel 17.

Du har ret til at kræve behandlingen af oplysninger vedrørende dig begrænset i visse situationer, jf. nærmere persondataforordningens artikel 18.

Du har ret til at modtage oplysninger, vi har registreret om dig samt til at få dine data flyttet til 3. mand, jf. nærmere reglerne om dataportabilitet i persondataforordningens artikel 20. 

I det omfang vores persondatabehandling er baseret på samtykke fra dig, har du ret til at tilbagekalde dit samtykke, dog uden at dette påvirker lovligheden af den behandling, der er foretaget pba. samtykke frem til tilbagekaldelsen. 

Du har ret til at klage til Datatilsynet over vores behandling af personoplysninger vedrørende dig, hvis du mener, at vi behandler oplysningerne i strid med lovgivningen.

Se nærmere på www.datatilsynet.dk 

OPU-Sekretariatet, Bindslevs Plads 1, 8600 Silkeborg, tel. +45 8722 2090, opu@college360.dk

